Zakladni Skola a Mateiska Skola Hradistko, ptispévkova organizace
se sidlem Hradistko 86

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Marcela Steffkova, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Hana Maudrova, zéstupce feditele skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9.2024

Smérnice nabyvé i¢innosti ode dne: 2.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodice.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi ptredpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.  Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovéani mezistupen
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyuéovani, ma sva
specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zdjmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaka, ¢astecné také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. — 5. roéniku. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou
ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astniki a jejich zakonnych zastupcii ve Skolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1 ZAci jsou povinni

a) fadn€ dochdzet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné€ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zéka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova slugné k dospélym i jingm Zaktim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaka; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které¢ jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zék muze byt uvolnén ze Skolni druziny jen na zaklad¢ osobni navstévy anebo pisemné
zadosti zdkonnych zastupcti. Zakonni zastupci Zak maji moznost omluvit své dité pisemné
v zaznamové¢ knize SD, ktera je k dispozici ve vstupni chodb¢ Skoly.

1.6 Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit divody neptitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti Zaka.

1.7 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a €innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.8 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s viukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.9 Zvlasté hrubé¢ slovni a imyslné fyzické utoky Zaka vii¢i pracovniklim druziny se vZdy
povazuji za zavazné zavinéni poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.
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2. Provoz a vnitini reZim Skoly

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnikil takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje
ptihlasovani a odhlasovani zaki, pfeddvani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméth a stiznosti.
2.2 O ptijeti G€astnika k ¢innosti druziny ve formeé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo skolu se rozhoduje na zakladé
pisemné prihlasky/zapisniho listku do Skolni druziny. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ti¢astnika o rozsahu
dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3. O zafazeni uéastnikti do SD rozhoduje vyhradné feditel $koly.

2.4. V ttidni knize, zapisnim listku a dochazkovém sesité je zaznamenavéana dochdzka 7dka do
SD, odchod jen pokud se 1i8i od zépisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.5. Ptihlasovani a odhlasovani zakid ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
zakonnych zastupcii Zak.

Uplata — $kolni druZina

Vyse tplaty je stanovena na ¢astku 200,- K¢ na kalendaini mésic, thrada je splatna ptedem, plati
se zpravidla ve dvou splatkach: zafi — prosinec, leden — ¢erven. Platbu za Skolni druzinu 1ze
uhradit na uéet $koly: 51-7261270297/0100, do poznamky je nutné uvést — aplata SD, jméno a
pfijmenti ditéte.

Vysi uplaty miize reditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

e ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

e ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nélezi zvySeni prispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach

e Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte
podle zékona o statni socialni podpofte a tuto skute¢nost prokaze rediteli

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 6.30 do 16.30 hodin.

3.2 Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zdkonné zéastupce Zaka a osoby uvedené na piihlaSce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
b) na zéklad¢ piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho utadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR.
Pii opakovaném nevyzvednuti je mozné vylougeni zika z dochazky do SD.
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3.3 Oddéleni se napliiuje nejvyse do poétu 30 ucastnikil. Reditel stanovi nejvyssi podet
ucastnik?i na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti uc¢astnik,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoznuje zZakiim piipravu
na vyucovani.

3.6 Cinnosti druziny se mohou zuc€asthovat i Zaci nezatazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaki zatazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.7. Reditel §koly je povinen zajistit postupné zapojovani cizinci do vzdélavani v oddélenich SD

neslozenych vyhradné z cizinci.
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4. Podminky pro vzdélavani Zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Zakam se specialnimi vzdélavacimi potiebami je pii zaGlefiovani do volnocasovych aktivit vé-
novana zvlastni pozornost. K naplnéni svych vzdélavacich moznosti a uplatnéni svych prav na
rovnopravném zaklad¢ s ostatnimi je skladba zaméstnani volena tak, aby se v nich uplatnili a
mohli byt Gspésni vSichni Zaci. Vhodnym individudlnim pfistupem a vhodnym vybérem ¢innosti
umoznujeme zaclenéni téchto zaki do jednotlivych zdjmovych aktivit. Pro rozvoj talentovanych
jedincti nabizi Skolni druzina doplitkové aktivity v oblastech jejich z4jmu, které umoziuji sebe-
realizaci v oblasti sportovni, jazykové a vytvarné.

5. Hygienicka pravidla souvisejici s onemocnénim covid-19

1. V pfipadé mimoiadnych situaci spojenych s onemocnénim covid-19, je Skola vzdy
povinna postupovat podle pokyni KHS a dodrzovat vSechna aktualné platna mimoradna
opatfeni vyhlaSend pro dané izemi piislusnou KHS nebo plosné¢ MZd.

2. U vstupu do skoly jsou kdispozici prostiedky k desinfekci rukou v nadobach
s davkovacem.

3. Po pfichodu do skoly si kazdy zak umyje ruce teplou vodou a mydlem v davkovaci,
poptipadé provede desinfekci rukou. Nasledné dodrzuje hygienu rukou po celou dobu
pobytu ve skole.

4. V ptipadé¢ vyskytu nebo podezieni na vyskyt onemocnéni covid-19 Zaka ve Skole,
neprodlené¢ dojde k poskytnuti rousky a umisténi do pfipravené samostatné mistnosti.
Soucasné je neprodlené¢ informovan zakonny zastupce zaka s ohledem na bezodkladné
vyzvednuti zaka ze Skoly v nejkrat§im mozném case.

5. ZAci zapsani do $kolni druZiny tvoii homogenni skupinu.

6. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace. nepratelstvi nebo nasili,

6.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
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béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akei pofadané Skolou Zaci ihned
ohlési. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni hodiné skolniho
roku a dodatecné pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

6.2 VSichni zamé&stnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad¢ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbyte¢nych pratahli vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného zaka. Nemocny zak muze byt
odesléan k 1€katskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby.

Pii urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka lékafem. Uraz
ithned hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy traz, ptipadné vyplni predepsané formulate.
Osetfeni a vyplnéni zdznamt zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zaiizeni ze strany déti, Zaki a
studentii.

7.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana thrada
od zdkonnych zéastupct Zéka, ktery poskozeni zplsobil. Pii zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyfesit nihradu $kody se zdkonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné
organtim socialni péce.

7.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.

7.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tschovu.
Pouzivani mobilnich telefonii ve Skolni druziné a Skolni vydejné neni dovolené, s vyjimkou
vyslovného souhlasu vychovatelky.

7.4. Zaci ve SD jsou povinni fadné pecovat o proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

7.5. Pti nahlaSeni kradeZe zdkem se o udélosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi poSkozeného.
Véc se pieda organtim ¢innym v trestnim fizeni nebo ucastnik bude poucen, Ze ma tuto moznost.
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8. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaku a studenti.

8.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druZin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

8.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miZe rozhodnout o vylouceni Zdka ze SD, pokud tento Zak
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soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazenn a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpec€nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych
divodu.

8.3. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druZin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
$kolnim zafizeni: a) podmine&né vylouceni ze SD

b) vylougeni ze SD
Skola neprodlend oznami kazefisky postih a jeho diivody prokazatelnym zptisobem Zakovi a jeho
zakonnému zastupci a zaznamena jej do povinné dokumentace Skoly.

9. Dokumentace

V druzZing se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky/zapisovy listek Zéka; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky zak,
c¢) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
d) Skolni vzdélavaci program pro Skolni druzinu

10. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zamgstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny Be. Lenka MojziSova

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 2. 9. 2024

V Hradistku dne: 2. 9. 2024

Mgr. Marcela Steffkova
teditel skoly
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